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                                             У К Р А Ї Н А 

 ВІДДІЛ  ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

                                               ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ


                                                            Н А К А З              

                                                   м. Старокостянтинів                                   

05.01.2017р.                                                                                        № 10 – од

    Про створення тарифікаційної комісії 
та проведення тарифікації працівників 
освітніх закладів району


    На виконання Законів України « Про освіту», « Про загальну середню освіту», наказу Міністерства освіти і науки України від 15.04.1993 року № 102 « Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти», постанови Кабінету Міністрів України від 30 серпня 2002 року № 1298 «Про оплату праці працівників на основі Єдиної тарифної сітки розрядів коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери» зі змінами відповідно  постанови Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2016 року № 974 «Про внесення змін у додаток 2 до постанови Кабінету Міністрів України від 30 серпня 2002 року № 1298»,  та з метою організованого проведення роботи з тарифікації працівників загальноосвітніх навчальних закладів, дошкільних та позашкільних закладів, методичного кабінету,

НАКАЗУЮ: 

1.Здійснити методичні, організаційні заходи щодо тарифікування працівників закладів освіти на другий семестер 2016-2017 навчального року відповідно до чинного законодавства;
2.Для проведення тарифікації створити комісію і визначити питання, які перевіряються та погоджуються кожним членом комісії:
Чернега С.А. - начальник відділу, голова комісії: наявність погодження тарифікації з профспілковим комітетом закладу, затвердження тарифікаційних спмсків.
Побережняк Г.М.. – головний спеціаліст відділу: комплектація класів, їх поділ, гранична наповнюваність класів,  визначення граничнодопустимої  кількості годин, відповідністьгодин навчального плану тарифікації.

Шостак В.І. – головний спеціаліст відділу: кадрове забезпечення процесу, атестація педпрацівників, контроль за правильністю визначення стажу роботи педпрацівників, наявність вакантних годин.

Грінченко О.В. – головний спеціаліст відділу, тарифікація позашкільних установ,  гурткова робота. 

Гунько Т.М.- завідувач РМК: завідування кабінетами, майстернями, оплата за завідування ділянками,  наявність бібліотечного фонду.
  
Франко Т.В. - головний бухгалтер: перевірка відповідності кількості годин по тарифікації і навчальних планів, контроль за формуванням тарифікаційних списків.

Бурак О.І. – головний економіст: здійснення контролю за кількістю ставок у розрізі закладів освіти, складання зведеної тарифікації, перевірка правильності визначення кількості посад адміністративно-господарського персоналу.
Коваль А.Г. – заступник головного бухгалтера: визначення ставок і посадових окладів, доплат, заробітної плати згідно з тарифікаційною сіткою закріплених освітніх установ.

 Андрійчук З.В. - бухгалтер: визначення ставок і посадових окладів, доплат, заробітної плати згідно з тарифікаційною сіткою годин закріплених освітніх установ. 

Демко С.М. - бухгалтер: визначення ставок і посадових окладів, доплат, заробітної плати згідно з тарифікаційною сіткою закріплених освітніх установ.

Недзельська І.С. -  бухгалтер: визначення ставок і посадових окладів, доплат, заробітної плати згідно з тарифікаційною сіткою закріплених освітніх установ.
Семенчук А.С. - бухгалтер: визначення ставок і посадових окладів, доплат, заробітної плати згідно з тарифікаційною сіткою закріплених освітніх установ.

3.Затвердити перелік документів ,що додаються до тарифікації (додаток 1)..

4. Затвердити графік проведення тарифікації навчальних закладів району (додаток 2).
5. Членам тарифікаційної комісії розглянути тарифікаційні списки з 11.01.2017р.
6.Керівникам закладів освіти:

6.1. Видати наказ про створення тарифікаційної комісії. 

6.2.Здійснити перевірку особових справ педагогічних працівників, при необхідності доукомплектувати їх документами.
6.3.Надати до районної тарифікаційної комісії відділу  документи, необхідні для проведення тарифікації  працівників закладу.

                                                                 За затвердженим графіком
7.Відповідальність за достовірність даних у тарифікаційних списках покласти на керівників освітніх установ.

                   Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.         
Начальник відділу освіти,

молоді та спорту                                                              Чернега С.А.

 З наказом ознайомлені:                                                                Побережняк   Г.М.

                                          Грінченко О.В.                                     Гунько Т.М.

                                          Франко Т.В.                                         Буряк О.І.

                                         Коваль А.Г.                                          Андрійчук З.В.

                                        Демко

Юрист відділу  освіти,

молоді та спорту   _____________І.В.Орловська

03.01..2017р.

Шостак В.

                                                                                                                               Додаток 1 
                                                                                                   Наказ  № 1 від «​​​​03»січня 2017 р


Перелік документів до тарифікації

1. Наказ про створення тарифікаційної комісії.

2. Мережа навчального закладу, погоджена головним спеціалістом.

3. Затверджений керівником відділу  навчальний план та тижневе навантаження працівників (комплектація), обов'язково погоджений головою ПК.

4. Особові справи з атестаційними листами, приведені у належний вигляд

5. Листи-погодження про навантаження більше 27 годин або 1,5 ставки.

6. Списки працівників та копії заяв про згоду працювати з неповним педагогічним навантаженням, обов'язково погоджені головою ПК.

7. Перелік кабінетів, які підлягають оплаті, погоджений РМК.

8. Паспорти та акти дозволи на проведення занять в навчальних кабінетах.
9. Накази:                                                                                                                   -про призначення класних керівників, 
-про оплату за перевірку зошитів,
-про призначення завідуючих навчальними кабінетами, майстернями, 
навчально-дослідною ділянкою, 
- про індивідуальне навчання, 
- про встановлення надбавок та доплат відповідним категоріям працівників: бібліотекарям за книжковий фонд,   прибиральницям за прибирання туалетів;  за завідування кабінетом, спортивним залом, за класне керівництво.
10.  Довідки:   про кількість підручників (книжковий фонд), про кількість комп'ютерів, про площу закріпленої земельної ділянки під НДЗД;       
11. Списки працівників закладу із зазначенням посади і відповідного навантаження. 
12. Списки дітей ДНЗ, списки учнів групи продовженого дня.

 
Примітка : документи до тарифікації подавати у друкованому вигляді на                               окремих аркушах у папці.
                                                                                                                               Додаток 2 
                                                                                                   Наказ  № 1 від «​​​​03»січня 2017 р

Графік
проведення тарифікації навчальних закладів району
	№ з/п
	Назва навчального закладу
	Дата подання інформації у відділ  
	Час подання інформації у відділ  

	1
	Бутовецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 січня
	8,20

	2
	Веснянська ЗОШ І-ІІІст.
	13 січня
	8,40

	3
	В.Мацевицький НВК
	13 січня
	9,00

	4
	В.Чернятинська ЗОШ І-ІІІ ст
	13 січня
	9,20

	5
	Воронковецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 січня
	9,40

	6
	Губчанський НВК
	13 січня
	10,00

	7
	Григорівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 січня
	10,20

	8
	Ілляшівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 січня
	10,40

	9
	Іршиківський НВК
	13 січня
	11,00

	10
	Ладигівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 січня
	11,20

	11
	Лажівська ЗОШ ІІ-ІІІ ст.
	13 січня
	11,40

	12
	Миролюбненська ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 січня
	13,00

	13
	Немиринецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	13 січня
	13,20

	14
	Остропільске НВО
	13 січня
	13,40

	15
	Пашковецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	12 січня
	8,20

	16
	Пеньківський НВК
	12 січня
	8,40

	17
	Радковецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	12 січня
	9,00

	18
	Самчиківська ЗОШ І-ІІІ ст.
	12 січня
	9,20

	19
	Сахновецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	12 січня
	9,40

	20
	Сковородківський НВК
	12 січня
	10,00

	21
	Стецьківська ЗОШ І-ІІІ ст.
	12 січня
	10,20

	22
	Вишнопільський НВК 
	12 січня
	10,40

	23
	В.Керекешинська ЗОШ І ст.
	11 січня
	8,20

	24
	Драчівська ЗОШ І ст.
	11 січня
	8,40

	25
	Коржівська ЗОШ І-ІІ ст.
	11 січня
	9,00

	26
	Левківська ЗОШ І-ІІ ст.
	11 січня
	9,20

	27
	М.Чернятинська ЗОШ І-ІІст.
	11 січня
	9,40

	28
	Морозівська ЗОШ І ст.
	11 січня
	10,00

	29
	Підгірнянський НВК
	11 січня
	10,20

	30
	Поповецький НВК
	11 січня
	10,40

	31
	Решнівецький НВК
	11 січня
	11,00

	32
	Чорнянська ЗОШ І-ІІ ст.
	11 січня
	11,20

	33
	Грибенинська ЗОШ І ст.
	11 січня
	11,40

	34
	Баглайська ЗОШ І ст.
	11 січня
	13,00

	35
	Остропільський МНВК
	11 січня
	13,20

	36
	РЦДТ
	12 січня
	11,00

	37
	РДЮСШ
	12 січня
	11,20


